PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL IIE

ﬁCARAGUATATUBA ASSISTENCIA SOCIAL

1.

OBJETO

TERMO DE REFERENCIA — SC 2154/24

1.1.

Aquisicdo de equipamentos de tecnologia para a sede do Conselho Municipal da
Crianca e do Adolescente — CMDCA, conforme pedido 06/24.

| 2.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E DO QUANTITATIVO |

2.1.

A aquisicao dos equipamentos de tecnologia se faz necessario para atendimento

do Conselho Municipal da Crianga e do Adolescente de Caraguatatuba. O CMDCA é um

importante Conselho Municipal que se reune mensalmente para tomada de decisbes

quanto as politicas publicas voltadas a crianga e adolescente do municipio.

| 3. ESPECIFICAGOES E QUANTIDADE
3.1. Especificacbes minimas aceitas para os equipamentos:
ITEM | QTD UN DESCRIGCAO/ESPECIFICAGAO
01 02 Und ADAPTADOR P3 X P2 (FONE E MICROFONE)
02 02 Und CAIXA DE SOM PARA PC OU NOTEBOOK
03 02 Und FONE HEADSET — CABO P2
04 02 Und WEBCAM USB COM MICROFONE EMBUTIDO
[4. CATALOGO TECNICO |
41. A CONTRATADA deve disponibilizar datasheet (catalogo técnico) em formato

digital ou impresso que comprove o cumprimento das especificagbes do material e/ou

equipamento que sera fornecido, conforme requerido no presente Termo de Referéncia,

seguindo a seguinte metodologia:

41.1.

Entende-se como datasheet (catalogo técnico): Documento fornecido

pelo fabricante onde se apresentam informacdes técnicas detalhadas sobre um

produto, exemplificando, sem se limitar: especificagdes, limites de operacido, conexdes

elétricas, dimensdes fisicas, paradmetros de desempenho, tolerancias, faixas de

temperatura, etc., de forma estruturada permitindo que profissionais de uma area

especifica tenham acesso a detalhes técnicos do item;

nao técnico;
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41.2. Catalogo técnico em formato digital devera ser enviado ao e-mail
rodrigo.medeiros@caraguatatuba.sp.gov.br ou em midia de armazenamento digital
(pendrive, HDD, SSD) entregue no endereco: Rua Unidao das Américas, 380 — Jardim
Aruan — Caraguatatuba/SP, se valendo da mesma localidade para catalogo impresso,
para posterior encaminhamento a Secretaria Municipal de Tecnologia da Informagao
para analise técnica;
4.1.2.1. Catalogo técnico em formato digital devera ser encaminhado em formato
“.pdf”;
41.3. A CONTRATADA devera enviar o catalogo técnico em prazo de 03 (trés)
dias uteis, sagrada vitéria no processo licitatorio;
41.4. O catalogo técnico de material e/ou equipamento passara por analise
técnica realizada pela Secretaria Municipal de Tecnologia da Informag&o no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento formal pela Pasta solicitante;
4.1.5. Apods finalizada a fase de andlise de catalogo técnico pela Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informacéao, sera emitido Relatério de Apresentagao de
Catalogo, que indicara parecer de APROVAGAO ou REPROVAGAO do catalogo
entregue pela CONTRATADA;
4.2. Da REPROVAGAO de catalogo técnico:
421. Sera REPROVADO catalogo:
4.2.1.1.Que omitir informacdes necessarias para comparacdo com as
especificagdes contidas no Termo de Referéncia;
4.2.1.2. Que ndo atendam as especificagdes minimas requeridas;
421.21. Caso seja entregue item com especificagoes superiores as
solicitadas deve ser de tecnologia totalmente compativel com o requerido no
presente Termo de Referéncia;
4.2.1.3.Que estejam redigidos em idioma estrangeiro, fora termos em “inglés
técnico”;
4.2.1.3.1. Entende-se por “inglés técnico”: A utilizagdo da lingua inglesa para
nomear termos especializados relacionados a tecnologia da informacao para
padronizagao da comunicacgao entre profissionais da area em ambito global;
4.2.2. A falta de conformidade com as especificacdes definidas em Termo de
Referéncia durante a anélise de catalogo ocorrera na REPROVAGAO da empresa, néo
recebendo segunda oportunidade para reenvia-los, sendo desclassificada do processo
licitatorio;
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4.2.3. Em caso de REPROVAGAO, no Relatério de Apresentagio de Catalogo
constara analise detalhada, que fundamentara a razdo subjacente a decisdo de
rejeicao;
4.2.4. Em ocorréncia de REPROVAGAO sera dada oportunidade & proxima
empresa concorrente de participar da analise de catalogo técnico, reiniciando-se a
metodologia de envio e analise;
4.3. Da APROVACAO de catalogo técnico:
4.31. Apds a conclusdo da fase de analise de catalogo, obtendo a APROVAGAO,
a Secretaria de Tecnologia da Informagao expedira Relatério de Apresentagcao de
Catalogo para encaminhamento dos tramites necessarios;
4.4. A APROVAGAO n3o garante 8 CONTRATADA imunidade a questionamentos e/ou
impugnacao caso entregue item que nao esteja em conformidade com o apresentado em
catdlogo técnico e, consequentemente, as especificagdes do presente Termo de
Referéncia, cabendo a COMPROMISARIA tomar as medidas cabiveis.

5. GARANTIA DOS EQUIPAMENTOS |

5.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a fornecer itens novos, sem uso prévio. ltens usados

ou recondicionados, mesmo que acompanhados de garantia, ndo serao aceitos;

5.2. Todos os itens devem ser certificados pelo Instituto Nacional de Metrologia,
Qualidade e Tecnologia — Inmetro, assegurando sua adequagéo aos requisitos técnicos e

normas vigentes;

5.3. O acionamento de garantia se dara formalmente por canal oficial pela Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informagdo, sendo a pasta representante da
ADMINISTRACAO em assuntos relacionados a Tecnologias da Informagédo e
Comunicagao (TICs), por meio de Relatério Técnico descrevendo a falha apresentada

pelo equipamento;
5.4. PERIODO DE COBERTURA:

5.4.1. A CONTRATADA deve fornecer garantia pelo periodo minimo de 12 (doze)

meses contados da data de recebimento definitivo;

5.5. MANUTENGCAO:
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5.5.1. A CONTRATADA ¢é exclusivamente responsavel pela manutencéo de itens
defeituosos, ndo cabendo a ADMINISTRACAO servico de envio ou retirada em

autorizadas ou suporte técnico;

5.5.2. Quaisquer custos relacionados a acondicionamento, transporte e
manutengao de itens acionados em garantia, durante o periodo de sua vigéncia, sao de
responsabilidade da CONTRATADA;

5.6. SUBSTITUIGAO:

5.6.1. Em ocasido de item apresentar defeito em periodo inferior a 90 (noventa)
dias a partir da entrega em definitivo, devera ser substituido por unidade nova, igual ou

equivalente compativel em sua totalidade;

5.6.2. Em ocasido de item, apds periodo de 90 (noventa) dias, passando por
servico de manutencao pela CONTRATADA, apresentar falha evidenciando “vicio
oculto”, devera ser substituido por unidade nova, igual ou equivalente compativel em

sua totalidade;

5.6.2.1. Entende-se por “vicio oculto”: Imperfeicdes ndo detectaveis de imediato
em um produto, mas que se manifestam posteriormente, mesmo apds passar por

manutencio, inviabilizando consertos e sua utilizacao;

5.7. PRAZOS:

5.71. A partir do acionamento de garantia, a CONTRATADA tera o prazo maximo
de 01 (um) dia util para manifestagao de solugao apos o envio de Relatério Técnico

por parte da Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacéo;
5.7.2. Apoés apresentada a solugéo para defeito do item acionado em garantia:

5.7.2.1.Em caso de retirada do item para MANUTENGAO como solugdo: A
CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis para retirada e devolugédo do

item em pleno funcionamento;

5.7.2.2.Em caso de SUBSTITUIGAO de item como solugdo: A CONTRATADA
tera prazo de 02 (dois) dias uteis para envio de novo, igual ou equivalente

compativel em sua totalidade;
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5.7.3. Itens cujo acionamento de garantia ocorra durante seu periodo de cobertura
e que, devido a atrasos na resolugao de defeito por parte da CONTRATADA,
excedam seu periodo de vigéncia, devem ser imediatamente substituidos por
unidades novas, iguais ou equivalentes compativeis em sua totalidade em até 02
(dois) dias uteis;

5.7.4. Em caso de substituicdo de equipamento defeituoso por novo, ocorrera o

inicio de novo periodo de garantia de igual duragdo ao equipamento substituido.

|6. PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS |

6.1. A entrega devera ser feita em até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento da

Autorizacao de Fornecimento (AF);

6.2. Os itens deverado ser entregues no Almoxarifado Central, situado na Rua Ministro
Dilson Funaro, 826 — Jardim Britania — Caraguatatuba — SP, no horario das 8h as 16h30,

onde serao conferidos pelo responsavel.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO |

7.1. O processo de pagamento seguira os seguintes procedimentos:

711. Apés superacao da fase de entrega de equipamentos em definitivo,
conforme Autorizagdo de Fornecimento (AF), o Fiscal designado comunicara a
CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a autorizagdo para emissao da Nota
Fiscal correspondente. Esta nota devera ser apresentada no primeiro dia seguinte a

comunicagao.

7.1.2. As Notas Fiscais deverao ser emitidas pela CONTRATADA, direcionadas a
ADMINISTRACAO e apresentadas ao Fiscal designado;

7.1.3. O Fiscal procedera a validagdo da Nota Fiscal em prazo maximo de 3 (trés)

dias, contados a partir da data de seu recebimento;

71.4. Os pagamentos serao efetuados dentro do prazo de 25 (vinte e cinco) dias
fora a semana, apdés o recebimento definitivo, contados da data de apresentacédo da
nota fiscal, devidamente atestada pela Secretaria requisitante, em conta corrente da

CONTRATADA, em conformidade com os os equipamentos fornecidos, mediante a
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apresentacao dos originais da nota fiscal;

7.1.5. O recebimento provisoério ou definitivo de equipamentos nao isenta a parte
CONTRATADA de sua responsabilidade civil quanto a qualidade do objeto deste termo,
assim como de sua responsabilidade ético-profissional para sua

execucao/fornecimento adequado, conforme estabelecido por lei;

7.2. O objeto podera ser recusado, total ou parcialmente, caso esteja em

desconformidade com os termos estabelecidos no Termo de Referéncia.

8. FISCAL DA EXECUGAO / ENTREGA OU CONTRATO

8.1. Fica designado como Fiscal da entrega o servidor Rodrigo de Lacerda Medeiros
— 8.727, para o acompanhamento formal para executar o acompanhamento e fiscalizacéo
das entregas, devendo registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatorio, cuja copia sera encaminhada ao Fornecedor, por meio da Secretaria de
Tecnologia da Informagdo, objetivando a corregdo das irregularidades apontadas, no

prazo que for estabelecido. Dentre as principais atribuigcdes do fiscal estdo também:

8.2. Zelar para que o objeto da contratagdo seja fielmente executado conforme o

ajustado no contrato;

8.3. Anotar em documento proprio as ocorréncias;

8.4. Determinar a correg¢ao de faltas ou defeitos;

8.5. Aplicar ao Fornecedor as sangdes administrativas de sua competéncia;

8.6. Encaminhar a autoridade superior as providéncias cuja aplicagao ultrapasse o seu

nivel de competéncia, etc.
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|9. DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1. As normas que disciplinam este termo serdo sempre interpretadas em favor da

ampliacado da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracao, a finalidade e a seguranga do contrato.

Elaborado por:

Autorizado por:

govb

Documento assinado digitalmente
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